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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Bucaramanga, 20 de junio de 2024 
 
 
 

Señor (a) 
CAMPO ELÍAS GUTIÉRREZ POLANÍA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5761420 
PROFESIONAL GRADO 10 
DESPACHO REGIONAL 
BUCARAMANGA 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual junio del año 2024 

 

Referencia: No 5761420 del año 2024 
 
 
 

Gina Natalí Núñez Barrios, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1090506787 de 

Cúcuta, en mi calidad de Contratista del SENA, en el despacho regional, en cumplimiento 

del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe 

de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y 

NUEVE MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CIENTO UN PESOS M/CTE. ( 

$49.337.101). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) 

Un primer pago correspondiente a los días ejecutados en el mes de enero de 2023, b) Diez 

(10) pagos iguales por los meses de febrero a noviembre de 2024, por valor de CUATRO 

MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL CIENTO NOVENTA Y UN PESOS M/CTE. 

($ $4.485.191) cada uno Y c) un último pago por los días ejecutados en el mes de diciembre 

de 2024 
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Plazo: Será hasta el 17 de diciembre de 2024. 

 

OBJETO: 

Prestar los servicios profesionales para apoyar el análisis y recopilación de información e 

indicadores de gestión de los planes y programas del despacho Regional Santander 

 

Obligaciones Específicas: 
 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar la consolidación de 
la información 
correspondiente a los 
indicadores de gestión del 
despacho Regional 

N/A N/A 

2 Asistir y apoyar las 
reuniones del director 
regional asignadas dentro 
del seguimiento y 
compromisos de la regional 

Asistencia a comité primario 
28 de mayo 2024 
 
Asistencia a comité primario 
18 de junio 2024 
 
Asistencia a comité de 
arrendamiento 23 de mayo 
2024 
 
Asistencia a comité 
extraordinario de 
arrendamiento 13 de junio 
2024 

 
Asistir a reunión de 
seguimiento de área de 
contratación 23 de mayo 
2024 

 
Consolidación de 
presentaciones para comité 
primario 27 de mayo 2024 
 
Consolidación de 
presentaciones para comité 

Listado de asistencia 
 
 
Listado de asistencia 
 
 
Listado de asistencia 
 
 
 
Listado de asistencia 

 
 
 
 

Pantallazo 
 
 
 
 

Pantallazo 
 
 
 
 
Pantallazo 
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primario 17 de junio 2024 
 

Envió de invitación a comité 
primario 14 de junio 2024 
 
Envió de invitación a Oscar 
Peña para socialización del 
proyecto moda circular 7 de 
junio 2024 
 
Invitación a funcionario de 
COLPENSIONES para 
divulgación del programa 
BEPS COLPENSIONES – 
personal SENA 7 de junio 
2024 

 
 
Pantallazo 
 
 
 
Pantallazo 
 
 
 
 
Pantallazo 

3 Apoyar en la elaboración 
de actas, presentaciones y 
base de datos de los 
informes de gestión que se 
celebren por parte del 
director regional 

Diligenciamiento de la 
encuesta de seguimiento de 
la ejecución presupuestal 
del rubro de materiales de 
formación 31 de Mayo - 
2024 

Pantallazo 

4 Colaborar y apoyar en las 
solicitudes que tenga la 
coordinación de Talento 
humano inherentes al 
cumplimiento de las 
funciones 

N/A N/A 

5 Apoyar la elaboración y 
revisión de liquidación 
de sentencias judiciales 
del despacho Regional 
Santander 

Envió de solicitud de apoyo 
en sentencia del caso 
Ludwing. 23 de mayo 2024 
 
Respuesta a derecho de 
petición solicitud 9-2024-
031415 22 de mayo 2024 
 
Reunión con Bogotá para 
asesoría en sentencias 
judiciales 12 de junio 2024 
 
Proyección de correos para 
análisis de acción de 
repetición en los casos de: 
Lucila Vega Cárdenas 
Juan Manuel Castillo 
Ana Lucia Rojas Cárdenas 

Pantallazo 
 
 
 
Pantallazo de correo y 
documento 
 
 
 
Pantallazo 
 
 
 
Pantallazo de correos y 
documentos 
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Yorlein Cirlenia Pachón 
19 de junio 2024 
 
Elaboración y envió de 
comunicaciones de los casos 
Lucila Vega Cárdenas 
Juan Manuel Castillo 
Ana Lucia Rojas Cárdenas 
Yorlein Cirlenia Pachón 
19 de junio 2024 
 
Mesa de trabajo con Andrés 
García 17 de junio 2024 
 
Envió de formatos para 
tramites con COLPENSIONES 
al equipo de sentencias de 
la regional 17 de junio 2024 
 
Envió de base de datos 
actualizada en nuevo 
formato de sentencias 
judiciales a corte de junio 5 
13 de junio 2024 
 
Envió de formatos 
sentencias judiciales - Guía 
GTH-G-204 al equipo de 
sentencias de la regional 13 
de junio 2024 
 

 
 
 
 
Pantallazo de correos y 
documentos 
 
 
 
 
 
Pantallazo 
 
 
 
Pantallazo 
 
 
 
 
Pantallazo de correo y 
documento 
 
 
 
 
Pantallazo 
 

 
 
 

6 Apoyar la planeación y 
ejecución del Plan de 
Acción    vigente de la 
Regional Santander 

Socialización del proceso y 
formatos de proyectos del 
plan de acción 4 de junio 
2024 
 
Reunión con Alba para 
revisar metas y establecer 
estrategias para mejorar el 
cumplimiento de 
emprendimiento y APE 4 de 
junio 2024 
 
Asistencia a reunión de 
seguimiento trimestral I 
plan de acción 2024 18 de 

Lista de asistencia 
 
 
 
 
 
Foto 
 
 
 
 
 
Pantallazo 
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junio 2024 
 
Asistencia a transferencia 
de conocimiento. Productos 
estadísticos SENA: 
Contenido y usos de los 
informes estadísticos 14 de 
junio 2024 
 
Envió de correo a Yesenia 
para enviar a los 
coordinadores de formación 
de los centros el 
procedimiento y formatos a 
usar para la formulación de 
proyectos referentes a 
dotación de ambientes 4 de 
junio 2024 
 
Envió de correo a los lideres 
de procesos de la regional 
frente al procedimiento y 
formatos a usar para la 
formulación de proyectos 
que correspondan a 
dotación muebles y enseres 
4 de junio 2024 
 
Envió de documentación 
pendiente y ajustada – 
certificación REDAM y 
oferta ajustada – proceso de 
arrendamiento CSET 18 de 
junio 2024 
 
Revisión y radicación de 
Proyecto dotación de 
ambiente Nanotecnología 
Tecnoacademia BGA 11 de 
junio 2024  

 
 
Pantallazo 
 
 
 
 
 
 
Pantallazo 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Pantallazo 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pantallazo 
 
 
 
 
 
 
Pantallazo de correo y 
documentos 

7 Consolidar y actualizar 
información de los planes y 
programas de la Regional 
Santander 

Envió de la Circular Externa 
No. 017. Aplazamiento del 
Presupuesto General de la 
Nación 19 de junio 2024 

 Pantallazo 
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8 Apoyar en las actividades 
que requiera el homólogo 
de planeación regional 
frente a las estrategias 
institucionales que se tienen 
para la vigencia 2024 

N/A N/A 

9 Atender las demás 
actividades pertinentes 
por el supervisor del 
contrato relacionadas 
con su objeto 
contractual. 

Reunión de socialización 
hallazgos y soluciones 
bodega regional 11 de junio 
2024 
 
Envió de correo con 
compromisos para el 
desarrollo del plan para 
hallazgo  
 
Visita a Bodega para 
avanzar en el hallazgo 6 de 
junio 2024 

Lista de asistencia 
 
 
 
 
Pantallazo 
 
 
 
 
Fotos 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 
 

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 
1. 25024 Bogotá 22 de abril 2024 22 de abril 2024 
2.     

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 9468055133 de la planilla, aportes en línea y mayo. (Decreto Ley 2106 de 

2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

Evidencias en 25 folios. 

Cordialmente, 

Firma 

Gina Natali Nuñez Barrios 
Contratista 
C.C. No. 1090506787

Recibí a satisfacción: 

Firma 

Campo Elías Gutiérrez Polanía 
Supervisor(a) Contrato 5761420 del año 2024 
Profesional Grado 10 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: JUNIO CONTRATO 

5761420 – GINA NATALI NUÑEZ BARRIOS 

21 al 31 demayo 

Evidencia 1- 

Evidencia 2- 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: JUNIO CONTRATO 

5761420 – GINA NATALI NUÑEZ BARRIOS 

Evidencia 3- 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: JUNIO CONTRATO 

5761420 – GINA NATALI NUÑEZ BARRIOS 

Evidencia 4- 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: JUNIO CONTRATO 

5761420 – GINA NATALI NUÑEZ BARRIOS 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: JUNIO CONTRATO 

5761420 – GINA NATALI NUÑEZ BARRIOS 
Evidencia 5



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: JUNIO CONTRATO 

5761420 – GINA NATALI NUÑEZ BARRIOS 

1 al 19  de junio 

Evidencia 6- 

Evidencia 7- 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: JUNIO CONTRATO 

5761420 – GINA NATALI NUÑEZ BARRIOS 

Evidencia 8- 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: JUNIO CONTRATO 

5761420 – GINA NATALI NUÑEZ BARRIOS 

Evidencia 9- 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: JUNIO CONTRATO 

5761420 – GINA NATALI NUÑEZ BARRIOS 

Evidencia 10 – 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: JUNIO CONTRATO 

5761420 – GINA NATALI NUÑEZ BARRIOS 

Evidencia 11- 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: JUNIO CONTRATO 

5761420 – GINA NATALI NUÑEZ BARRIOS 

Evidencia 12- 

Evidencia 13- 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: JUNIO 

CONTRATO 5761420 – GINA NATALI NUÑEZ BARRIOS 
Evidencia 14- 

Evidencia 15- 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: JUNIO CONTRATO 

5761420 – GINA NATALI NUÑEZ BARRIOS 

Evidencia 16- 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: JUNIO 

CONTRATO 5761420 – GINA NATALI NUÑEZ BARRIOS 
Evidencia 17- 

Evidencia 18- 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: JUNIO 

CONTRATO 5761420 – GINA NATALI NUÑEZ BARRIOS 
Evidencia 19- 

Evidencia 20 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: JUNIO CONTRATO 

5761420 – GINA NATALI NUÑEZ BARRIOS 

Evidencia 21 

Evidencia 22 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: JUNIO CONTRATO 

5761420 – GINA NATALI NUÑEZ BARRIOS 

Evidencia 23 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: JUNIO CONTRATO 

5761420 – GINA NATALI NUÑEZ BARRIOS 

Evidencia 24 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: JUNIO CONTRATO 

5761420 – GINA NATALI NUÑEZ BARRIOS 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: JUNIO CONTRATO 

5761420 – GINA NATALI NUÑEZ BARRIOS 

Evidencia 25 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: JUNIO CONTRATO 

5761420 – GINA NATALI NUÑEZ BARRIOS 

Evidencia 26 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: JUNIO CONTRATO 

5761420 – GINA NATALI NUÑEZ BARRIOS 

Evidencia 27 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: JUNIO CONTRATO 

5761420 – GINA NATALI NUÑEZ BARRIOS 

Evidencia 28 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: JUNIO CONTRATO 

5761420 – GINA NATALI NUÑEZ BARRIOS 

Evidencia 29 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: JUNIO CONTRATO 

5761420 – GINA NATALI NUÑEZ BARRIOS 
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA Bucaramanga 20 de junio 2024 
 

PRESENTADO A: Campo Elías Gutiérrez Polania 
 

ORDEN DE VIAJE  No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
22/04/2024 22/04/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 
Dirección general Bogotá 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Asistir a reunión entre el SENA y Consulado de Brasil para 
conversar tramite de convenio y compartir experiencias exitosas para el fortalecimiento del sector 
agropecuario Brasil - Colombia. 
ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Reunión en la dirección general con funcionarios de la embajada y cónsul de Brasil para hablar sobre 
tramite de convenio con instituciones de Brasil y el SENA 
 

RESULTADOS:  
1. Se acuerda que por parte de la dirección general se empezara a realizar el acercamiento con el instituto 

general goiano en apoyo de la regional Santander con el fin de establecer un convenio que permita el 
fortalecimiento de diversas estrategias de la entidad 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  
1. Se anexan pases de abordar de ida y vuelta 

  



GTH-F-087 V.01 
 

 
 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.    

CONCLUSIÓNES: 
1. Se entregan contactos de Lidia Maria dos Santos Morais y Alan Carlos da Costa del instituto federal 

goiano con el fin de empezar hacer el acercamiento por parte de la dirección general. 
2. Se establece como vinculo de la regional Santander a Gina Natali Nuñez 

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
Gina Natali Nuñez Barrios  

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

Profesional G10 Campo Elías Gutiérrez Polania  
 

 



Antes de tu vuelo

Revisa tus documentos

Verifica  con  tiempo  los  documentos  obligatorios  para
ingresar a tu destino y evitar inconvenientes en los filtros
del aeropuerto.

Registra tu equipaje

Llega anticipadamente  al  aeropuerto  y  haz  el  registro  de
tu  maleta.  Si  no  lo  tienes,  dirígete  a  la  sala  de  abordaje
señalada en las pantallas del aeropuerto.

Llega al aeropuerto
Preséntate  en  el  aeropuerto  con  3  horas  de  anticipación
para vuelos internacionales y con al  menos 2 horas para
vuelos nacionales.

Preséntate en la puerta de embarque

Recuerda que la puerta del avión cierra 20 minutos antes
del vuelo.

Presta atención

Mantente  atento  y  consulta  el  estado  de  tu  vuelo  en
avianca.com, Avianca App o nuestras redes sociales.

Observaciones

Descarga Avianca App gratis

Disfruta todos los beneficios
que nuestra aplicación tiene
para ti:

Guarda tu pase de abordar

Revisa el estado de tu vuelo

Compra y modifica tus viajes

Mucho más...

Escanea el código QR y ten la información que necesitas
en la palma de tu mano.

Información del equipaje

Artículo personal

Puede ser una cartera, una mochila o un bolso para transportar
tu portátil  u otros objetos que se puedan acomodar debajo del
asiento delantero.

Equipaje de bodega

Equipaje de mano

Puedes  llevar  líquidos,  geles  o
aerosoles  en  frascos  que  no  superen
los  100  mililitros  y  empacarlos  en  una
bolsa transparente con autocierre.

Recuerda que las medidas de tu equipaje no debe exceder los
158  cm,  equivalente  a  la  suma  de  las  dimensiones  exteriores
(alto,  largo  y  ancho).  Si  eres  socio  LifeMiles,  infórmate  en
avianca.com  sobre  la  política  de  equipaje  para  viajeros
frecuentes.

Si tu equipaje de mano o facturado no cumple con el
peso y medidas de tu tarifa, deberás pagar un costo
adicional.

Nunez Barrios Gina Natali AV 9475

HORA EN SALA GRUPO ASIENTO

05:01 C 7K

Verifica la sala en las pantallas del aeropuerto

TU TARIFA ES

Equipaje de mano Equipaje de bodega
SI/YES 1X23kg

Reserva: 2VZZ96

E-ticket: 134680332303101

Viajero frecuente:

Operado por: AVIANCA

Vendido por:

Status:

54SEC 

BGA

BOG

Lun, 22 Apr |06:01

Lun, 22 Apr |07:03
BOGOTA EL DOR, Terminal 1

BUCARAMANGA PAL

BUCARAMANGA

BOGOTA

Flex



Antes de tu vuelo

Revisa tus documentos

Verifica  con  tiempo  los  documentos  obligatorios  para
ingresar a tu destino y evitar inconvenientes en los filtros
del aeropuerto.

Registra tu equipaje

Llega anticipadamente  al  aeropuerto  y  haz  el  registro  de
tu  maleta.  Si  no  lo  tienes,  dirígete  a  la  sala  de  abordaje
señalada en las pantallas del aeropuerto.

Llega al aeropuerto
Preséntate  en  el  aeropuerto  con  3  horas  de  anticipación
para vuelos internacionales y con al  menos 2 horas para
vuelos nacionales.

Preséntate en la puerta de embarque

Recuerda que la puerta del avión cierra 20 minutos antes
del vuelo.

Presta atención

Mantente  atento  y  consulta  el  estado  de  tu  vuelo  en
avianca.com, Avianca App o nuestras redes sociales.

Observaciones

Descarga Avianca App gratis

Disfruta todos los beneficios
que nuestra aplicación tiene
para ti:

Guarda tu pase de abordar

Revisa el estado de tu vuelo

Compra y modifica tus viajes

Mucho más...

Escanea el código QR y ten la información que necesitas
en la palma de tu mano.

Información del equipaje

Artículo personal

Puede ser una cartera, una mochila o un bolso para transportar
tu portátil  u otros objetos que se puedan acomodar debajo del
asiento delantero.

Equipaje de bodega

Equipaje de mano

Puedes  llevar  líquidos,  geles  o
aerosoles  en  frascos  que  no  superen
los  100  mililitros  y  empacarlos  en  una
bolsa transparente con autocierre.

Recuerda que las medidas de tu equipaje no debe exceder los
158  cm,  equivalente  a  la  suma  de  las  dimensiones  exteriores
(alto,  largo  y  ancho).  Si  eres  socio  LifeMiles,  infórmate  en
avianca.com  sobre  la  política  de  equipaje  para  viajeros
frecuentes.

Si tu equipaje de mano o facturado no cumple con el
peso y medidas de tu tarifa, deberás pagar un costo
adicional.

Nunez Barrios Gina Natali AV 9468

HORA EN SALA GRUPO ASIENTO

19:09 C 5D

Verifica la sala en las pantallas del aeropuerto

TU TARIFA ES

Equipaje de mano Equipaje de bodega
SI/YES 1X23kg

Reserva: 2VZZ96

E-ticket: 134680332303102

Viajero frecuente:

Operado por: AVIANCA

Vendido por:

Status:

23SEC 

BOG

BGA

Lun, 22 Apr |20:09

Lun, 22 Apr |21:12
BUCARAMANGA P

BOGOTA EL DORAD, Terminal
1

BOGOTA

BUCARAMANG

Flex



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL SANTANDER-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 18 de abril de 2024

36-02-00-068-
000000

MHjcarrera JOSE  WILSON CARRERO  
MALDONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 25024 Fecha Solicitud 2024-04-18 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-000000  SENA REGIONAL SANTANDER-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-04-18 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos SI

Transporte por Vía Aéreo Área u Oficina DIRECCIÓN DESPACHO REGIONAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7724 Dependencia Solicitante 101000 DESPACHO DIRECCION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-16-53105B-3603029-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE ASISTENCIA 
TÉCNICA - ADMINISTRACIÓN DE LOS PROCESOS DE NIVEL ESTRATÉGICO Y 
TÁCTICO QUE SOPORTAN LOS PROCESOS MISIONALES DE LA ENTIDAD 
NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-16-53105B-3603029-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
ASISTENCIA TÉCNICA - ADMINISTRACIÓN DE LOS PROCESOS DE NIVEL 
ESTRATÉGICO Y TÁCTICO QUE SOPORTAN LOS PROCESOS MISIONALES 
DE LA ENTIDAD NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

GINA NATALI 
NUÑEZ BARRIOS CC:  1090506787

APOYO 
ESTRATÉGI
CO 
DESPACHO

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-04-22 2024-04-22 SANTANDER / 
BUCARAMANGA

BOGOTA D.C. / 
BOGOTA D.C. 0,5 No 50

0,5 4.485.191,00 336.520,00 168.260,00 141.797,00 310.057,00

VIÁTICOS ADMINISTRATIVOS: 22 DE 
ABRIL A BOGOTÁ: ASISTIR A 
REUNION ENTRE EL SENA Y 
CONSULADO DE BRASIL PARA 
CONVERSAR TRAMITE DE 
CONVENIO Y COMPARTIR 
EXPERIENCIAS EXITOSAS PARA EL 
FORTALECIMIENTO DEL SECTOR 
AGROPECUARIO BRASIL - 
COLOMBIA.

Totales Solicitud de Comisión 168.260,00 141.797,00 310.057,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIÁTICOS ADMINISTRATIVOS: 22 DE ABRIL A BOGOTÁ: ASISTIR A REUNION ENTRE EL SENA Y CONSULADO DE BRASIL PARA CONVERSAR TRAMITE DE CONVENIO Y COMPARTIR EXPERIENCIAS EXITOSAS PARA EL FORTALECIMIENTO DEL SECTOR 
AGROPECUARIO BRASIL - COLOMBIA.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 88155792 Nombre: JOSE WILSON CARRERO MALDONADO Cargo: DIRECTOR REGIONAL SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL SANTANDER-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 18 de abril de 2024

36-02-00-068-
000000

MHjcarrera JOSE  WILSON CARRERO  
MALDONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: HILDA LUCIA RAMIREZ ALVARADO Fecha Verificación: 18/04/2024 12:04:42

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA



Versión: 04

Código: 
GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1090506787

No. 5761420 AÑO 2024
FECHA 
VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

17 12 24

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA:

CONTACTO

22 4 24 22 4 24

1

2

3

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

Cargo: Director Regional Cargo: Profesional G10  Nombres y Apellidos: Gina Natalí Núñez Barrios

 Nombres y Apellidos: Jose Wilson Carrero 
Maldonado

 Nombres y Apellidos: Campo Elías Gutiérrez Polanía

FIRMA DEL CONTRATISTA:

ACTIVIDADES  (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Día 1 : 22/04/24

Desplazamientos ruta de ida: Bucaramanga - Bogotá 
Medio de transporte: áereo

Actividades  a ejecutar:

- Reunion 11:00 a.m. Dirección de empleo del SENA

Desplazamientos Internos: N/A
Desplazamiento ruta de vuelta: Bogotá - Bucaramanga
Medio de transporte: áereo

FIRMAS 

AGENDA 

Atender las demás actividades pertinentes por el supervisor del contrato relacionadas con su objeto contractual. 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 
DESPLAZAMIENTO

Asistir a eunion entre el SENA y Consulado de Brasil para conversar tramite de convenio y  compartir experiencias exitosas 
para el fortalecimiento del sector agropecuario Brasil - Colombia. 

Dirección de Empleo y Trabajo

Campo Elías Gutiérrez Polanía Profesional G10

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Dirección_General

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS

Bogotá Servicio Nacional de Aprendizaje

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Asistir y apoyar las reuniones del director regional asignadas dentro del seguimiento y compromisos de la regional 

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Bucaramanga - Bogotá - Bogotá - Bucaramanga

NOMBRES Y APELLIDOS

Gina Natalí Núñez Barrios

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 18/Abril/2024

Jose Wilson Carrero Maldonado Director Regional

Despacho Dirección

OBJETO CONTRACTUAL:
Prestar los servicios profesionales para apoyar el análisis y recopilación de información e indicadores de gestión de los planes y 

programas del despacho Regional Santander 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Santander

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA
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